
Senden Sie Ihre Bewerbung an karriere@ggf-schmiede.de  
oder schriftlich an folgende Adresse:

Großenhainer Gesenk- und
Freiformschmiede GmbH
Öhringer Straße 24-26
D-01558 Großenhain

QM/QS UMS Projektmanagement Assistenz
Als inhabergeführtes, mittelständisches Unternehmen tragen wir bewusst soziale Verantwortung für 
unsere über 150 Mitarbeiter und das seit über 125 Jahren. Wir sind ein Lieferant von Spezial 
Schmiedeteilen bis zu einem Bearbeitungsgewicht von 250 Kilogramm. Unser Prozess beginnt bei der 
Konstruktion und erstreckt sich über das Schmieden bis zur anschließenden Wärmebehandlung. In 
unserem firmeneigenen Prüflabor testen wir die Werkstoffe computergesteuert nach Kundenvorgaben. 
Die GGF GmbH ist eine der wenigen Firmen, die die Corona-Krise ohne Kurzarbeit gemeistert hat.
Eine neue Produktionslinie entstand kürzlich, mit Robotik wird die körperliche Arbeit erleichtert.

Zur Verstärkung des erfolgreichen Teams suchen wir ab sofort:  
QM/QS UMS Projektmanagement Assistenz (m/w/d)

Angebot
familiäres Klima, unbefristeter Arbeitsvertrag

leistungsgerechte Entlohnung, mind. 2 Sonderzahlungen im Jahr

mind. 27 Tage Urlaub

flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen

Vollzeit mit Gleitzeit, Arbeitszeit Montag – Freitag

finanzierte Zertifikatslehrgänge, Jobbike Leasing

Aufgabengebiet
Führung der QS-Abteilung in Abwesenheit des QS-Leiters

Aufgabenverteilung für die QS-Mitarbeiter

Erstellung von Prüfplänen, Begleitzeugnissen von Produktlieferungen

Vorbereitung und Unterstützung bei Audits, wie 9001, 14001, 50001, Lloyds

Pflege von Gefahrstoff- und Rechtskataster

Halbjährliche Substitutionsprüfungen

Regelmäßige Kontrollgänge im Unternehmen, mit Blick auf Einhaltung der Vorschriften

Aufzeigen von Verbesserungspotenzialen

Weiterentwicklung des UMS, auf Basis sich ändernder Gesetze u. Regelungen

Erstellung der jährlichen Öko-Bilanzen für GGF und GGF BZ

Aktualisierung und Planung der Gefahrstofflagerplätze

Fortschreibung Explosionsschutzdokument und Planung der turnusmäßigen Prüfungen

Unterstützung bei sämtlichen baulichen und technischen Projekten in der Planungs- und Umsetzungsphase

Angebotsbeurteilung, Suche von Anbietern und Auswahl

Kontrolle und Prüfung behördlicher und gesetzlicher Vorschriften in Zusammenhang mit Projekten

Regelmäßige Fortschreibung des Brandschutzkonzeptes

Anforderungen
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit beruflicher Praxiserfahrung

Flexibilität, Zuverlässigkeit & Qualitätsbewusstsein

strategische und selbstständige Arbeitsweise sowie unternehmerisches Denken und Handeln

Durchsetzungsvermögen und lösungsorientierte Arbeitsweise

(QS/QM)

(UMS)

(PM)

(m/w/d)


